Modelo de e-mail de requerimento de gozo de férias-prêmio

REQUERIMENTO DE GOZO DE FÉRIAS-PRÊMIO
À(ao) Sr.(a) [nome ou cargo da chefia imediata]
[Unidade de lotação]
Servidor(a): [nome completo]
MAMP: [número]
Cargo: [cargo]
Lotação: [unidade]
Assunto: Requerimento de gozo de férias-prêmio
Senhor(a) [cargo ou forma de tratamento],
Com fundamento no art. 10, §§ 1º e 2º, da Lei estadual nº 24.795/2024, combinado com o art. 127, caput, da Lei Complementar estadual nº 34/1994, requeiro o gozo de [quantidade] dias de férias-prêmio relativos ao período aquisitivo de [período], no intervalo de [data inicial] a [data final].
Caso seu entendimento seja pelo indeferimento do gozo por necessidade do serviço, peço que essa circunstância e os respectivos fundamentos sejam registrados na decisão, para fins de instrução do requerimento administrativo cabível, visando a indenização do período não gozado.

[Local], [data].
[Nome do(a) servidor(a)]
MAMP: [número]


Modelo de decisão da chefia em caso de indeferimento

DECISÃO
Ref.: Requerimento de gozo de férias-prêmio de [nome do(a) servidor(a)], MAMP [número]
Trata-se de requerimento de gozo de [quantidade] dias de férias-prêmio, relativos ao período aquisitivo de [período], para fruição entre [data inicial] e [data final].
Após análise das necessidades da unidade, para todos os fins de direito, indefiro o pedido de gozo por necessidade do serviço, em razão de [descrever a circunstância que impede o afastamento no período solicitado].
[Local], [data].

[Nome da chefia]
[Cargo/função]
